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2 Access-Ubungen

1. Tabellen

1.1 Tabellen erstellen und bearbeiten

Legen Sie bitte eine neue Datenbank namens Umsatz an, und erstellen eine neue Tabelle in der Da-
tenblattansicht. In dieser Tabelle (Abbildung 1) sollen folgenden Aufgaben erledigt werden:

1) Benennen Sie die ersten vier Felder, gemaf Abbildung 1 um.

2) Geben Sie alle Daten ein

3) Ldschen Sie einen beliebigen Datensatz

4) und versuchen die Loschung wieder Ruckgéngig zu machen

5) Andern Sie den Namen Pieper in Piper ohne ihn komplett neu zu schreiben.

6) Zoomen Sie eine beliebige Zelle

7) Verdoppeln Sie die Breite der Spalte Nachname

8) Fulgen Sie zwischen Nachname und Ort eine neue Spalte ein und benennen sie PLZ
9) Verschieben Sie die Spalte Anrede hinter den Nachnamen

EH Personen_mit_Umsatz : Tabelle ;|g|5|
Anrede Nachname rt |  Umsatz
| |Frau Andermann gtelly 1250
| |Herr Bremer gtelly 1000
Frau Fassunke Koeln 1500
| |Herr Herzog Koeln 15000
| |Herr Schultz Wilppertal 20000
| |Frau Brehmer Disseldorf 14563
| |Herr Fieper Disseldorf 999
| |Frau Saggai Bonn 520
| |Herr Saggau Duesseldorf 200
| |Frau Schroer Koeln 4512
| |Frau Schulz Duesseldorf 5800
| |Herr Schulze Solingen 22000
i
Datensatz: I4| 4 ”—13 & I d] |}9K| von 13

Abbildung 1

1.2 Filtern und sortieren

Offnen Sie in der Datenbank Agenten-Ansprechpartner die Tabelle Firmen.
e sortieren Sie nach dem Feld Firma
e benutzen Sie den Auswahlbasierten Filter, um alle Firmen aus "Greven" anzuzeigen
e entfernen Sie anschlielend den Filter
e benutzen Sie die "Filtern nach" Methode, um alle Firmen anzuzeigen, die das Wort "Cargo”
im Firmennamen besitzen
entfernen Sie anschlieend den Filter
e Filtern Sie mit Hilfe des Formularbasierten Filters wie folgt:
o alle Datensatze deren Ort "Greven" lautet
o und bei denen der StraRenname mit "B" Beginnt
o entfernen Sie anschlieRend den Filter
e Filtern Sie mit Hilfe des Formularbasierten Filters wie folgt:
o Alle Firmen aus Kdln, egal wie der Ort ("KéIn"/"Koeln") geschrieben wurde
o und deren Firmenname mit "A" beginnt
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Tabellen in der Entwurfsansicht 3

2. Tabellen in der Entwurfsansicht

2.1 Grundlegende Eigenschaften

Legen eine neue Datenbank an und erstellen in der Entwurfsansicht eine neue Tabelle. Diese Tabelle
wird spater wie folgt aussehen:

B Entwurfl-Kunden_mit_Umsatz : Tabelle 5 ;Iglil
Kunden-Nr Vorname Nachname Ort PLZ Umsatz in DM Notiz
» ﬂ Josef YWagner Disseldorf 40000 50000 Demnachst Firmenjubilaum
2/ Jana Bremer Hilden 40720 45000

(ALtoOWert)

Datensatz: |4| 4 ” 1k |}| »¥| von 2

Abbildung 2

Aufgaben:
e Wahlen Sie fir diese Tabelle geeignete Felddatentypen und dimensionieren diese gemaf der
zu erwartenden Eingaben.
Vertauschen Sie zum Schluss (in der Entwurfsansicht) Ort und PLZ
Legen Sie hinter Notiz ein Feld namens Land und verschieben es hinter PLZ
Léschen Sie das Feld Land
Wechseln Sie zum Schluss in die Tabellenansicht und geben die obigen Datensatze ein

2.2 Erweiterte Eigenschaften

Erstellen Sie die unten stehende Tabelle und beachten einige besondere die Ein- und Ausgabeforma-
te

Kundennummer ist vom Typ AutoWert, das "HND-" erscheint automatisch

Wird der Umsatz eingegeben, erscheint das EUR automatisch. Auch die Zahl sieht aus wie
vorgegeben

e Inder PLZ missen genau funf Ziffern eingegeben werden

e Bei der Eingabe des Datum kénnen fihrende Nullen weggelassen werden, genau so wie das
20.. bei der Jahreszahl. Die Ausgabe erfolgt gemaf der Abbildung 3.

Kunden-Nr

Name Umsatz PLZ Ort | Geburtsdatum
HND-0001 Meier 1.000,00 EUR 40500 Dosseldort 05.08.52
HND-0002 Wyeber 2.500,00 EUR 41542 Solingen 02.04 53
[ALtoYYert) 0,00 EUR

Datensatz: Hl 4 ” 3k |b| |H€| won 3

Abbildung 3

© Michael Adams
www.edv-adams.de




4 Access-Ubungen

3. Abfragen

3.1 Einfache Auswahlabfrage

Offnen Sie bitte die Datenbank Agenten-Ansprechpartner.
e Erstellen Sie nun in der Entwurfsansicht eine neue Abfrage in der aus der Tabelle Firmen nur
die Felder Firma, PLZ, Ort angezeigt werden
e Vertauschen Sie die Felder PLZ und Ort
¢ Richten Sie die Abfrage so ein, dass lediglich die Firmen aus Greven angezeigt werden

3.2 Auswahlabfrage mit Logikoperatoren

Erstellen Sie in der Entwurfsansicht zunachst die Abfrage aus Aufgabe 3.1. In dieser Abfrage sollen
nur folgende Datensatze angezeigt werden:

e Firmen aus Greven
e Firmen aus beliebigem Ort, dessen Anfangsbuchstage "K" ist
e und deren Firmenname mit "K" beginnt

Die fertige Abfrage musste wie folgt aussehen:

g= Kopie von Grevener : Auswahlabfrage ;IEI&
PLZ | Ort
W5+ CO 48268 Greven
G+ CO 48268 Greven
51147 Koeln
51149 Koeln

Datansatz: I(l 4 ” 1k |P| |)9K| von 4
Abbildung 4

3.3 Abfragen sortieren

Offnen Sie bitte die Datenbank Agenten-Ansprechpartner.
e Erstellen Sie in der Entwurfsansicht eine neue Abfrage aus der Tabelle Firmen. In dieser wer-
den zunéchst nacheinander Firma, Stral3e und Ort angezeigt.
e Danach soll wie folgt sortiert werden:
o Die Orte alphabetisch absteigend
o Die Firmennamen innerhalb des jeweiligen Ortes alphabetisch aufsteigend

Einen Ausschnitt aus dem Ergebnis zeigt die nachfolgende Abbildung:

! Sortierung : Auswahlabfrage ;IEIE'
Firma Strafe | Ort B

| |15t Class Skyline Express Ehlsiefen 9 Ladbergen

| |Transfair Luftfracht Grnbh Emmeliusstr. 19 Ladbergen I

| |Union-Transport Gmbh Ettore-Bugatti-STr. 1 Ladbergen

| |Air Express Int. Gmbh Flughafen Frachtgeb , Hangar 3, Raum 226 Kaln

| |Arcus Air Logistic Gmbh Flughafen Frachthalle 2, Aufg. C/ Raum 279 Kaln

| |Calenberg Oversea Logistics Gmbh & Co Kg Flughafen Frachtzentrum / Cargo Halle West Kaln

| |Thiel AS Logistics Gmbh & Co Kg Huettruper Heide 71 - 81 Kaln Ll

Datensatz: | < |[T 1 » [»I[pk|ven 76 4

Abbildung 5
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Abfragen

3.4 Berechnungen in Abfragen
In der nachfolgenden Ubung soll uns eine Abfrage in einer zuséatzlichen Spalte die Bruttopreise ein-
zelner Artikel berechnen.

Offnen Sie bitte die Datenbank Einfache-Artikelliste und erstellen von der Tabelle Preisliste_einfach
eine Abfrage, die

e alle Felder der Tabelle anzeigt
e eine weitere Spalte namens Brutto beinhaltet
e in der aus dem Nettopreis der Bruttowert errechnet wird

Ein Ausschnitt aus dem Ergebnis musste wie folgt aussehen

& Preis_zzglust : Auswahlabfrage ;lglil
Artikel-Nr Bezeichnung [Preis netto in DM| __ Brutto i’
(. | CopyStation IDE Stand-Alone TxCDRW+ 1xCD 799 926,584 DM
- 208606 CopyStation IDE Stand-Alone 3xCORW+1xCD 1399 1.622,84 DM
- 203033 Toshiba KT SD-wW2002 DVD-R 2/6/24 |DE KIT 549 752,84 DM
- 203038 ACER  DVP-1840 DVD 16/40 IDE  Re. 154 178,64 DM
- 203037 Toshiba SD-C2502 DVD 824 IDE  Slim 269 312,04 DM
- 203032 Toshiba SD-M1502 DVD 16/48 IDE  Bu. 100 116,00 DM
- 203036 Toshiba SD-M1612 DVD 16/48 IDE  Bu. 145 168,20 DM
- 203019 Toshiba SD-M1401  DYD 10/40 U-SCSI Bu. 192 222,72 DM
- 201052 ACER  CD-852 CD-ROM 52x IDE Bu. 60,5 70,18 DM| = |
patensaz: 14| 4 [[T 1 _» [ 1| von a7 4
Abbildung 6

3.5 Gruppierungen

In dieser Ubung sollen die Einzelumsétze verschiedener Verkaufer mittels einer Abfrage summiert
werden. Offnen Sie dazu die Datenbank Verkéufer.
e Erstellen Sie zunachst basierend auf der Tabelle Verkédufer eine neue Abfrage
In dieser Abfrage sollen die Felder Verkdufer, Umsatz und Gefahrene km enthalten sein
Aktivieren Sie zunachst die Gruppierungsfunktion
Gruppieren Sie jetzt die Namen
Summieren Sie die gefahrenen Kilometer
Ermitteln Sie den héchsten Umsatz eines jeden Verkaufers

Das Ergebnis zeigt die Abbildung 7.

=% Abfragel : Aus; - ||:||£|
Verkdufer | Summe von Gefahrene km|Max von Umsatz

| » [Borik 908 950
| |Bremer 278 250
| |Miller 560 1452
| |Schulz 270 1200

Viesthoff 642 1264
Datensatz: |4| 4 ”—1 » |}| |H€| ¥arn 5

Abbildung 7

3.6 Parameterabfragen
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6 Access-Ubungen

4. Beziehungen

4.1 Einfache Beziehungen (Manuell)

Dies ist eine wichtige Ubung, da sie das grundsatzliche Verstandnis von Beziehungen fordert. Arbei-
ten Sie jeden Punkt sorgfaltig und Uberlegt durch, bei Schwierigkeiten oder Unsicherheiten fragen Sie
den Trainer.

Legen Sie bitte eine neue Datenbank namens "Training" an und erstellen die beiden Tabellen geman
Abbildung 8 und Abbildung 9. Wahlen Sie dabei fir jedes Feld einen geeigneten Datentyp und geben
zunachst noch keine Daten ein. Speichern Sie die leeren Tabellen ab.

EH Kurse : Tabelle - olx|

Kursbezeichnung | Kursgebihr

Excel Grundlagen 1350
PowerPoint 1250
Word Enseiterung 1400
Wyord Grundlagen 1200

0
Datensatz: M| 4 || 1 » IHI}* von 4
Abbildung 8 — Mastertabelle Kurse
B8 Teilnehmer : Tabelle - olx|

| | Kurse ID |Mitgliedsnumn| Vorname | Machname
| 1 Jana Kutnik

| |exdl 2 Josgef Wy'agner
L pp 3 Jens Miller

| [wo-gl 4 Hans Meiser
| |exdl 5 Petra Brehmer
PR G karl Flammer
| [wo-gl T Augustus van Dusen
| |wo-al 8 Britta Fuller

| [wo-ew 9 Carla Huber

. |pp 10 Hugo Baum
PR 11 Jutta Fnecht
| |exdl 14 Ingo W0l ff

| |exdl 15/ Wil Wit

| [wo-gl 16 Udo Merz

| [wo-gl 17 Astrid Meier

&2 {AutoWWert)

Datensatz: I{l 4 I—l » |H HKI won 15

Abbildung 9 — Detailtabelle Teilnehmer

TIPP: Ein Kurs kann von vielen Teilnehmern besucht werden.

Aufgaben:
e Definieren Sie in der Mastertabelle ein geeignetes Feld als Primarschliissel
e schlieBen Sie alle Tabellen
o Offnen Sie das Beziehungsfenster und iiberlegen jetzt, zwischen welchen Feldern eine 1 zu N
Beziehung erstellt werden muss
e Erstellen Sie nun die Beziehung und
e aktivieren Sie
o referentielle Integritat
o Aktualisierungsweitergabe an Detailfeld
o Loschweitergabe an Detaildatensatz

Bestatigen Sie alle Fenster und filllen beide Tabellen mit Daten, wobei Sie mit der Mastertabelle be-
ginnen sollten.

© Michael Adams
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Beziehungen 7

Schliel®en Sie alle Fenster und fuhren nun folgende Experimente durch:
e Legen Sie in der Detailtabelle einen neuen Teilnehmer mit folgenden Daten an:
o Kurs: wo-gl
o Name: Karl Krause
e Versuchen Sie jetzt folgenden Teilnehmer einzutragen
o Kurs: xp-gl
o Name: Winnie Wenz
e  Warum liefert Access eine Fehlermeldung?
e Bonusfrage: lieRe sich diese Fehlermeldung vermeiden? Was hatte das zur Folge? (Diese
Frage muss nicht sofort beantwortet werden, wir besprechen sie nachher.)
e Schlieflen Sie zunachst alle Tabellen
In der Mastertabelle wird ein Kurs wie folgt umbenannt:
o wo-gl = wordG
SchlieRen Sie die Mastertabelle und schauen in die Detailtabelle, was ist passiert? Warum?
Schlielen Sie alle Tabellen
Léschen Sie in der Mastertabelle den Kurs "pp"
Schauen Sie in die Detailtabelle. Was ist passiert? Warum?

4.2 Abfragen von verkniipften Tabellen

In der nachsten Ubung sollen die Daten aus zwei verkniipften Tabellen in eine Abfrage einflieRen.
Offnen Sie zunachst bitte die Datenbank Agenten-Ansprechpartner. Erstellen Sie nun mit Hilfe des
Abfrage-Assistenten eine neue Abfrage in die folgende Daten einflieRen

e Tabelle Firmen
o Felder: Firma, PLZ, Ort
e Tabelle Ansprechpartner
o Felder: Anrede, Nachname

Weiteres Kriterium: Es sollen nur die Datensatze angezeigt werden, bei denen der Nachname mit "S"
beginnt. Ein Ausschnitt aus dem Ergebnis zeigt die nachfolgende Abbildung.

g Firmen Abfrage : Auswahlabfrage = =]
Firma PLZ Ort | Anrede | Nachname

| |MSK Maritime Spedition Kontor Gmbh 52072 Aachen Herr Sahinkaya

| [MSK Maritime Spedition Kontor Gmbh 52072 Aachen Herr Salcher

| [MSK Maritime Spedition Kontor Gmbh 52072 Aachen Frau Schaaf

| [MSK Maritime Spedition Kontor Grmbh 52072 Aachen Frau Scherfgen

| [MSK Maritime Spedition Kontor Grmbh 52072 Aachen Frau Schidlowsk

| [MSK Maritime Spedition Kontor Grmbh 52072 Aachen Herr Schillings

| [nNacken, Kunzig & Co Sea-Airfreight Gmbh 52146 Wuerselen Schlautmann

| |nMacken, Kunzig & Co Sea-Airfreight Gmbh 52146 Wuerselen Frau Schlesinger

L niacken, Kunzig & Co Sea-Airfreight Gmbh 52146 Wuerselen Herr Schlimgen -

Datensatz: I{| 4 ”—12 » |>I |H€| ¥on 53 4

Abbildung 10
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8 Access-Ubungen

5. Formulare

5.1 Autoformulare

Legen Sie bitte eine neue Datenbank an und erstellen eine neue Tabelle namens Kurse (Abbildung
11). Bevor Sie die Daten eingeben, stellen Sie flir das Feld Kursgebiihr das Ausgabeformat so ein,
wie auf der unteren Abbildung zu sehen. Schlie3en und speichern Sie die Tabelle zum Schluss.

B Kurse : Tabelle ;IEI&

| Kurs-Nr Kursbhezeichnung | Kursgebiihr
ex-gl Excel Grundlagen 1.350,00€

| pp PawerPoint 1.250,00 €

. WO-EW Word Erweiterung 1.400,00€

wo—gl| YWord Grundiagen 1.200,00 €

0,00 €

Datensatz: I4| 4 ”—4 » | 4] |H€| ¥on 4

Abbildung 11

5.1.1  Autoformular Einspaltig

Erstellen Sie jetzt ein einspaltiges Autoformular.

e Wechseln Sie jetzt mit Maus, danach Uber die Tastatur zwischen den Datensatzen
Erstellen Sie einen neuen Datensatz: ac-gl, Access Grundlagen, 1.800 €
I6schen Sie den Datensatz ex-gl
probieren Sie verschiedene Tastenbefehle zur Bearbeitung der Datensatze
Schlielden und speichern Sie das Formular

5.1.2  Autoformular Tabellarisch

Erstellen Sie ein tabellarisches Autoformular.
e andern Sie den Datensatz "pp" in "pp-gl" Gber die Tastatur, ohne den Eintrag neu zu Tippen
e SchlieBen und speichern Sie das Formular und betrachten die vorgenommenen Anderungen
in der Tabelle selbst

5.2 Formular-Assistent

Offnen Sie die Datenbank Personen_mit_Umsatz und erstellen mit Hilfe des Funktionsassistenten ein
Formular, iber das man neue Personen zufiigen kann:

e Alle Datenfelder der Tabelle sollen angezeigt werden
e Layout: Einspaltig
e Format: beliebig

Loschen Sie zum Schluss einen beliebigen Datensatz.

© Michael Adams
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Berichte

6. Berichte

6.1 Einfache Berichte

Als erstes sollen Autoberichte gelibt werden:
o Offnen Sie bitte die Datenbank Schulungsfirma-Beziehungen und erstellen aus der Tabelle
Teilnehmer einen einspaltigen Autobericht
e SchlieRen und speichern Sie den Bericht zum Schluss ab
o Erstellen Sie basierend auf der selben Tabelle wie oben einen Tabellarischen Autobericht
e Auch diesen Bericht schlief’en und speichern Sie bitte

Versuchen Sie nun mit Hilfe des Berichts-Assistenten einen neuen Bericht zu erstellen:
e Dieser Bericht soll auch auf der Tabelle Teilnehmer basieren
e Ubernehmen Sie alle Datenfelder
e Wahlen Sie ein beliebiges Layout und Format
e Schlie3en und speichern Sie den Bericht

6.2 Gruppierte Berichte

6.2.1  Gruppen innerhalb einer Tabelle

Bei dieser Ubung sollen Gruppen innerhalb einer Tabelle erstellt werden.
o Offnen Sie bitte die Datenbank Schulungsfirma-Beziehungen
¢ Rufen Sie den Berichts-Assistenten auf
e Erstellen Sie ein basierend auf der Tabelle Teilnehmer einen Bericht in dem die Vor- und
Nachnamen stehen
e Gruppieren Sie dabei die Datensatze nach den Nachnamen der Teilnehmer und zwar nach
dem ersten Buchstaben

Das Ergebnis Zeigt die Abbildung 12.

= Teilnehmer-Feldergruppe = |E|| Xl
=
Nachnam e nach Erster Buchstabe Nachname VYemame
Baum Hugo
Brehmer Petra
Fuller Britta
Huber Carla
Klammer Karl
Knecht Jutta
Kutnik Jana
Meier Astrid
Meiser Hans
Merz Udo
Miller Jens -
Seite: 1| T 1] 4] — "4
Abbildung 12
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10 Access-Ubungen

6.2.2 Gruppe innerhalb verschiedener Tabellen

Hier sollen Inhalte aus zwei verschiedenen (1 zu N) verknlpften Tabellen im Bericht zusammenge-
fasst und gruppiert werden.
e Offnen Sie bitte die Datenbank Schulungsfirma-Beziehungen
o Erstellen Sie mit Hilfe des Berichts-Assistenten einen neuen Bericht
o folgende Daten sollen einfliel3en:
o Tabelle: Kurse, Feld: Kursbezeichnung
o Tabelle: Teilnehmer, Felder: Nachname, Vorname
e Die Tabelle Kursbezeichnung bildet dabei die Hauptgruppe, Tabelle Teilnehmer bildet die Un-
tergruppe

Das Ergebnis zeigt die Abbildung 13

= Kurse- Tabellengruppe

Vernama

[Execel Grundlagen

Brehmer Petra

Wagner Josef

Witt willi

Walff Ingo
[PowerPoint

Buauer Ingo

Baum Hugo

Flarmumer Harl

Fnecht Tusta

Miller Jens
[Word Erweiterung ]

Husher Carla
Word Grundlagen

Fuller Brinta

Kutnik Jana

Meier Astrid

Meiser Hans

Merz Tdo

van Dusen Augustus %

e TTCN | DV B | 0P
Abbildung 13
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